ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA BERCHISESTI
PRIMAR

DISPOZITIE

privind modificarea raportului de serviciu prin mutarea definitivi a doamnei Oniga Mihaela-Sanda,
avénd functia publici de executie de inspector, clasa I, gradul profesional superior, gradatia 4, din cadrul
Compartimentului financiar-contabil pe functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional
superior, gradatia 4 in cadrul Compartimentului asistenti sociali si autoritate tutelara, din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava, incepind cu data de 13.11.2023

Violeta Zenovia TARAN- primarul comunei Berchisesti, judeful Suceava;

Avind in vedere:

- referatul cu nr.10753 din 6.11.2023 al secretarului general al comunei Berchisesti, judetul
Suceava;

- Acordul nr.10566 din 1.11.2023 al doamnei Oniga Mihaela-Sanda, inspector, clasa I, grad
profesional superior, gradatia 4 privind mutarea definitivi din cadrul Compartimentului
financiar- contabil in cadrul Compartimentului asistentd sociali si autoritate tutelari, din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava;

- prevederile art.6, art.7 lit.e, art.8, art.10, art.11, art.25, art.37 din Legea Cadru nr.153/2017
privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

- prevederile art.502 alin.(1) lit.”d*’, art.507 alin.(2) si alin.(4) lit.”’a’’, art.528 si art.530 din

0.U.G nr.57/2019-privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

prevederile Hotarérii Consiliului Local al comunei Berchisesti, judetul Suceava cu nr.49 din

30.10.2020 privind modificarile survenite in urma incadririi U.A.T. Comuna

Berchisesti in categoria 3001 — 5000 locuitori, potrivit Legii 153/2017 cu modificirile si
completirile ulterioare, precum si modificarea anexei la HCL nr.35 din 31.07.2017 pentru
stabilirea salariilor de bazi pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
Primiriei comunei Berchisesti, judetul Suceava;

- prevederile Hotirarii Consiliului Local al comunei Berchisesti, judetul Suceava, nr.44 din
05.10.2022 privind modificarea unor functii publice precum si aprobarea organigramei si a
statului de functii al aparatului propriu de specialitate al primarului Comunei Berchisesti,
judetul Suceava;

in temeiul dispozitiilor art.155 alin.(4) lit.”a”, alin.(5) lit.”e”, art.196 alin.(1) lit.”’b*’,
art.240 alin.(1) si art.243 alin.(1) lit.”’a”’ din O.U.G nr.57/2019 - privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1. (1) m.,_nm_um.:._ cu data de 13.11.2023, se aprobd modificarea raportului de servicin prin
mutarea definitivi a doamnei Oniga Mihaela-Sanda, avand functia publici de executie de inspector, clasa
I, gradul profesional superior, gradatia 4, din cadrul Compartimentului financiar-contabil pe functia
publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 4 in cadrul Compartimentului
asistentd sociald si autoritate tutelarii, din aparatul de specialitate al Primarului comunei Berchisesti,
judetul Suceava.

(2) Predarea lucririlor si bunurilor care au fost incredintate doamnei Oniga Mihaela-Sanda
in vederea exercitirii atributiilor de serviciu, se va realiza panii cel tarziu in data 13.11.2023.

Art.2. Atributiile de serviciu sunt previzute in fisa postului, care este parte integranti din prezenta

dispozitie.



Art.3. Salariul lunar de baza al doamnei Oniga Mihaela-Sanda va fi acelasi, respectiv de 6985 lei la
care se adaugi indemnizatia de hrani in cuantum de 347 lei.
Artd4. (1) Prezenta dispozitie poate fi contestati in termen de 20 zile calendaristice de la data
comunicdrii, la sediul Primiriei Comunei Berchisesti, judetul Suceava.
(2) Contestatia se va solutiona in termen de 30 zile calendaristice.

3) mEﬁc:.?m modului de solufionare a contestatiei persoana nemultumiti se poate adresa
instantei de contencios administrativ sau, dupi caz, instantei judecitoresti competente potrivit legii, in
termen de 30 de zile calendaristice de la data comunicirii solutionirii contestatiei.

Art.5. Secretarul general al comunei si Compartimentul financiar- contabil vor duce la indeplinire
prevederile prezentei dispozitii.

Art.6. Secretarul general al comunei Berchisesti, judetul Suceava va comunica dispozitia Institutiei
Prefectului Judetului Suceava, in vederea exercitirii controlului de legalitate, d-nei primar,
Compartimentul financiar- contabil si d-nei Oniga Mihaela-Sanda.

Primar,
Violeta Zenovia Taran Contrasemneaza,
Secretarul general al comunei
Stefan Iulian Chilariu

Berchisesti
Nr.253 din 11.11.2023
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REFERAT
Nr.10753 din 6.11.2023

privind modificarea raportului de serviciu prin mutarea definitivi a doamnei Oniga Mihaela-Sanda,
avind functia publici de executie de inspector, clasa I, gradul profesional superior, gradatia 4, din cadrul
Compartimentului financiar-contabil pe functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional
superior, gradatia 4 in cadrul Compartimentului asistenta sociali si autoritate tutelari, din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava, incepand cu data de 13.11.2023

Subsemnatul Stefan Iulian Chilariu, secretarul comunei Berchisesti, analizind:

- necesitatea desfasuririi in bune conditii a activititii Compartimentului de asistenta sociali
si autoritate tutelara a cirui volum de muncii impune existenta mai multor salariati;

- Acordul nr.10566 din 1.11.2023 al doamnei Oniga Mihaela-Sanda, inspector, clasa I, grad
profesional superior, gradatia 4 privind mutarea definitivi din cadrul Compartimentului
financiar- contabil in cadrul Compartimentului asistenta sociala si autoritate tutelari, din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava;

- prevederile art.6, art.7 lit.e, art.8, art.10, art.11, art.25, art.37 din Legea Cadru,
nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

- prevederile art.502 alin.(1) lit.”d”’, art.507 alin.(2) si alin.(4) lit.”’a”’, art.528 si art.530 din
0.U.G nr.57/2019-privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;
prevederile Hotérérii Consiliului Local al comunei Berchisesti, judetul Suceava cu nr.49 din

30.10.2020 privind modificarile survenite in urma incadririi U.A.T. Comuna

Berchisesti in categoria 3001 — 5000 locuitori, potrivit Legii 153/2017 cu modificirile si

completirile ulterioare, precum si modificarea anexei la HCL nr.35 din 31.07.2017 pentru

stabilirea salariilor de baza pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul

Primiriei comunei Berchisesti, judetul Suceava;

- prevederile Hotirarii Consiliului Local al comunei Berchisesti, judetul Suceava, nr.44 din
05.10.2022 privind modificarea unor functii publice precum si aprobarea organigramei si a
statului de functii al aparatului propriu de specialitate al primarului Comunei Berchisesti,
judetul Suceava;

- dispozitiilor art.155 alin.(4) lit.”a”, alin.(5) lit.”¢”, art.196 alin.(1) lit.”’b”’, art.240 alin.(1) si

art.243 alin.(1) lit.”’a’’ din O.U.G nr.57/2019 - privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Luand in considerare aceste prevederi vi rog si emiteti o dispozitie privind modificarea raportului
de serviciu al functionarului public Oniga Mihaela-Sanda, privind modificarea raportului de serviciu prin
mutarea definitivi a doamnei Oniga Mihaela-Sanda, avind functia publica de executie de inspector, clasa
I, gradul profesional superior, gradatia 4, din cadrul Compartimentului financiar-contabil pe functia
publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 4 in cadrul Compartimentului
asistentdi sociald si autoritate tutelari, din aparatul de specialitate al Primarului comunei Berchisesti,
judetul Suceava, incepind cu data de 13.11.2023, cu atributiile cuprinse in fisa postului anexi la prezenta
urménd a beneficia de un salariu lunar de bazi de 6985 lei conform transei 4 de vechime in munca si norma
de hrana in valoare de 347 lei.

nei

Secretar general al co
Stefan Iulian Chilarju

_,,
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Nr.10566 din 1.11.2023

ACORD

incheiat intre:
Violeta Zenovia TARAN in calitate de primar al comunei Berchisesti, judetul Suceava;

si

Oniga Mihaela-Sanda, avind functia publici de executie de inspector, clasa I, gradul
profesional superior, gradatia 4, din cadrul Compartimentului financiar-contabil din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava.

Avind in vedere necesitatea desfasuririi in bune conditii a activitatii Compartimentului de
asistentd sociald si autoritate tutelard a ciirui volum de muncii impune existenta mai multor
salariati precum si prevederile art.502 alin.(1) lit.*’d”’, art.507 alin.(2) si alin.(4) lit.”’a’’ din O.U.G
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, consider ci se
impune mutarea doamnei Oniga Mihaela-Sanda, avand functia publici de executie de inspector,
clasa I, gradul profesional superior, gradatia 4, din cadrul Compartimentului financiar-contabil
pe functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 4 in cadrul
Compartimentului asistentd sociald si autoritate tutelari, din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava.

Mutarea definitivd va avea loc pe o functie publici vacanti de acelasi nivel, cu respectarea
categoriei, clasei si gradului profesional al functionarului public.

Atributiile de serviciu sunt prevazute in fisa postului anexi la prezentul acord.

Salariul lunar de baza al doamnei Oniga Mihaela-Sanda va fi acelasi, respectiv de 6985 lei
la care se adaugi indemnizatia de hrani in cuantum de 347 lei.

Subsemnata Oniga Mihaela-Sanda, declar ci sunt de acord cu mutarea mea definitivi din
cadrul Compartimentului financiar- contabil pe functia publici de executie de inspector, clasa I,
grad profesional superior, gradatia 4 in cadrul Compartimentului asistenta sociala si autoritate
tutelara din aparatul de specialitate al Primarului comunei Berchisesti, judetul Suceava.

Primar, Salariat ~Functionar public
Violeta Zenovia TARAN Mihaela-§anda ONIGA



Romania — Judetul Suceava

Primaria Comunei Berchisesti Aprob,
Compartimentul — P RI MAR
Autoritate tutelara si asistenta sociala Violeta-Zenovia TARAN

FISAPOSTULUI

Denumirea postului - inspector;
Nivelul postului - superior
Functia publica corespunzatoare categoriei - inspector;
Scopul principal al postului - solutionarea problemelor sociale -
Identificarea functiei publice
Denumire - functia publica de executie — inspector (asistent social) - superior;
Clasa-I
Grad profesional - superior;
Vechimea in specialitatea necesara
Conditii specifice pentru ocuparea postului
- studii de specialitate necesare functiei publice-asistenta sociala;
- vechimea prevazuta de lege pentru functia publica de executie;
- experienta in domeniu;
Studii de specialitate
Perfectionari(specializari)
Cunostinte de operare programare pe calculator (necesitate si nivel) - mediu
Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere)
Abilitati, calitati si aptitudini necesare
- operativitatea, profesionalism si dinamism in solutionarea problemelor;
- capacitatea de a se exprima in scris fluent, clar si concis, de a utiliza corect
- vocabularul si de a folosi limbajul corespunzator exigentelor care trebuie sa
caracterizeze documentele elaborate;
Cerinte specifice (de exemplu, calatorii frecvente, delegari, detasari) - deplasare teren;
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
Atributii -
- primeste acte in vederea intocmirii dosarelor privind acordarea a alocatiei de stat pentru copii,
alocatiei conform Legii nr.416/2001;
- intocmeste si prezinta la Directia de Asistenta Sociala dosarele pentru persoane cu dizabilitati,
- intocmeste anchete sociale si alte acte necesare pentru completarea dosarelor de handicapati;
- intocmeste dosarele conform O.U.G. nr.226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald
pentru consumatorul vulnerabil de energie
- tine intr-un registru special evidenta persoanelor cu handicap precum si a insotitorilor:
- intocmeste referate in termenul legal cu privire la acordarea acestor drepturi pe care le inainteaza
secretarului comunei;
- elibereaza adeverinte in baza actelor existente la acest compartiment care vor fi semnate de catre
primar si secretar;
- realizeaza anchete la domiciliul la asistentii personali, la copii aflati in plasament precum si la
persoanele nevoiase intocmind in acest sens si referate lunare.;
- identifica prin mijloace legale copiii aflati in dificultate, din unitatea administrativ teritoriala in care isi
desfasoara activitatea;
- intocmeste anchete sociale privind copiii aflati in situatii de risc in vederea pregatirii masurilor de
protectie;
- identifica familii naturale (biologice sau largite), asigura consiliere si sprijinul acestora in vederea
reintegrarii copiilor institutionalizati;
- identifica familii si persoane care doresc sa preia in ingrijire si intretinere copii prin plasament,
incredintare sau adoptie;
- identifica, selectioneaza,evalueaza, pregateste, in vederea calificarii profesioanale persoanele care
doresc sa devina asistenti matenali profesionisti
- realizeaza demersurile necesare in vederea clarificarii situatiei Jjuridice a copilului aflat in dificultate:




ATRIBUTII SI RASPUNDERI COMUNE:

Raspunde administrativ, civil sau penal dupa caz, in conditiile legislatiei in vigoare si a Regulamentului
de organizare si functionare a unitatii, atunci cand:

- hurespectd programul de activitate si Regulamentul de ordine interioar in perioada cét
este Tn sediul unitatii;

- nurespecta programul de activitate i disciplina muncii in deplasirile pe care le efectueazi
pe teren in vederea realizarii obiectivelor impuse;

- nu foloseste integral, rational si eficient fondul de timp;

- are o comportare necuviincioasd fatd de colegi sau fata de contribuabili;

- comite orice abateri sanctionabile prin Regulamentul de ordine interioari sau legile in vigoare.

Propune mdsuri pentru rationalizarea permanent a lucririlor, simplificarea evidentei si sporirea
operativitaii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor.

Raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifice atribugiilor care i revin si asigura
aplicarea corectd a acestora.

Réspunde de respectarea normelor de conduiti si deontologie in raporturile cu contribuabilii.

Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte compartimente si institutii;

Asigurd confidentialitatea datelor, actelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de
serviciu sau nu pot fi date publicitatii.

Réspunde de respectarea circuitului documentelor, conform normelor legale si normelor interne.

Respecta programul de lucru si il foloseste pentru indeplinirea atributiilor de serviciu.

Respecta principiile de comportare corecta, promovarea raporturilor de intrajutorare cu ceilalti
salariati, combaterea oricaror manifestari necorespunzatoare.
Colaboreaza cu persoanele abilitate din cadrul primariei la solutionarea problemelor si adreselor
inaintate de catre institutiile publice centrale, urmarind ca raspunsul sa fie inaintat la timp secretarului
comunei si institutiei solicitante.
Executa lucrari de indosariere, numerotare, sigilare, si predare a dosarelor proprii, conform

nomenclatorului arhivistic al unitatii administrativ teritoriale, si raspunde de modul de realizare al acestora.
Alte atributii delegate de catre primar, conducatorul compartimentului sau secretarul comune; .
Delegarea de atributii: prin Dispozitia Primarului sau ordin verbal, dupa caz.

Limite de competente - Delegarea de atributii - Sfera relationala
Intern: - relatii ierarhice:
-subordonat fata de PRIMAR si SECRETARUL COMUNEI :
-superior pentru cei interesati:
- relatii functionale
- relatii de control-
- relatii de reprezentare-
Extern:
a) cu autoritati si institutii publice
b) cu organizatii internationale-
¢) cu persoane juridice private-
Intocmit de Nume sypréhume — Chilariu Stefan Tulian
Functia publica de icere - Secretar general comuna

Semnatura Data intocmirii 11.11.2023

Luat la cunosinta de €atre ocupantul postului
Nume si prenume Qniga Mihaela-Sanda
Semnatura N Data 11.11.2023

Numele si prenumele - Violeta Zenovia Taran
Functia publica de gonducere
Semnatura Data 11.11.2023




